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CONVOCATORIA

El Instituto Tecnolégico Superior de Valladolid, en apego a los Criterios de Ingreso, Promocién y Permanencia y al
Procedimiento de Reclutamiento, Seleccién y Contratacion del Personal de los Institutos Tecnoldgicos Superiores, a
través de su Direccién General convoca para el puesto de subdirector(a) de administracion y finanzas a partir del 18
de octubre de 2018.

BASES:

Puesto Horario

Subdirector(a) de administracién y finanzas | Lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas

Funciones a desempeiiar:

Coordinar la administracién de los recursos humanos, financieros, materiales y tecnolégicos asignados al Instituto
Tecnolégico, asi como la prestacién de servicios generales, de cémputo y de mantenimiento de equipo, de acuerdo
a la normatividad vigente.

Educacion y Formacién requerida:

Tener titulo profesional en el area de econdmico-administrativas
Contar preferentemente con estudios de posgrado afines a las funciones a desempefiar

Habilidades y destrezas requeridas:

Sentido de responsabilidad; honestidad y discrecion; capacidad de andlisis y sintesis; iniciativa y dinamismo; madurez
de criterio; capacidad para dirigir y controlar personal; capacidad en la toma de decisiones; habilidad para manejo de
conflictos; facilidad de expresién oral y escrita y disposicion para establecer y mantener buenas relaciones.

Experiencia laboral:

Contar preferentemente con experiencia en actividades similares.

Se ofrece:
Sueldo conforme al tabulador vigente.

Queda estrictamente prohibido solicitar a las(os) aspirantes certificados médicos de no embarazo, virus
de Inmunodeficiencia Humana (VIH) y cartas de no antecedentes penales como requisitos para el
ingreso a la Institucion como lo establece la fraccion lll del articulo 1° de la LFPED publicados.
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Personas interesadas favor de presentarse en el departamento de Recursos Humanos el dia 16 de octubre de 2018.
Horario de recepcion de 09:00 a.m. a 5:00 p.m. con la siguiente documentacién:

Curriculum vitae y solicitud de empleo.

Fotocopia del dltimo comprobante de estudios.

Fotocopia de cedula profesional.

Fotocopia de acta de nacimiento.

Fotocopia de identificacion oficial.

Fotocopia de cédula de identificacion fiscal (R.F.C.)

Fotocopia de la clave Unica de registro de poblacion (C.U.R.P.)
Fotocopia de comprobante de domicilio (no mayor a tres meses).
Fotocopia de la clave de afiliacion al servicio de salud que aplique.
Constancia/carta de no inhabilitacion (recibo de pago del derecho).
Documentacion probatoria de formacién.

Documentacion probatoria de experiencia laboral.
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Evaluacién:
El jurado calificador, a través del departamento de Recursos Humanos, notificara a las y los interesados el horario y
mecanica de evaluacion, la cual se llevara a cabo el dia 17 de octubre de 2018.

Resultados:
Los resultados seran dados a conocer el 17 de octubre 2018, en la oficina de Recursos Humanos.

Atentamente,

L.A. Marigykf’élio Aguilar Diaz
Director General

Queda estrictamente prohibido solicitar a las(os) aspirantes certificados médicos de no embarazo, virus
de Inmunodeficiencia Humana (VIH) y cartas de no antecedentes penales como requisitos para el
ingreso a la Institucion como lo establece la fraccién Ill del articulo 1° de la LFPED publicados.
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