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I. OBJETIVO



II. ALCANCE




III. FUNDAMENTO LEGAL
Ámbito Federal



Ámbito Estatal



IV. DEFINICIONES



V. RESPONSABILIDADES






VI. DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO






VII. INDICADOR
	Indicador
	Fórmula
	Unidad de medida
	Periodicidad
	Meta

	
	
	
	
	





VIII. ANEXOS 
	Código
	Nombre del anexo
	Ubicación
	AT*
	AC*
	PTC*
	Disposición final
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*AT= Archivo de trámite; AC= Archivo de concentración; PTC= Plazo total de conservación.



IX. CONTROL DE CAMBIOS
	Fecha
	Número de revisión
	Actividad

	
	
	





X. FIRMA DE AUTORIZACIÓN DEL DOCUMENTO
	Autorizó

	

	Nombre
Responsable de la Unidad Administrativa
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