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Para los fines de la presente convocatoria, en lo sucesivo se denominara:

LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
) Publico.

REGLAMENTO: Reglgmento de la Ley ’de_Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

CONVOCANTE: Instituto Tecnoldgico Superior de Valladolid
Indistintamente personas fisicas o0 morales que se hayan inscrito

LICITANTE: y cumplido con todos los requisitos solicitados y que estén
capacitados juridicamente para contratar el suministro.

DICTAMINADGR Es el usuario de este proceso

TECNICO: )

PROVEEDOR: El que resulte fgv_ore_c,ido con la adjudicacion del contrato objeto
de la presente licitacion.

CONVOCATORIA A |Documento que contiene las bases en que se desarrollara el

LA LICITACION: proceso.

CONTRATO: Documento que establece los derechos y obligaciones entre la
convocante y el proveedor.

PROPUESTA O Oferta técnica y econdmica que presentan los licitantes

PROPOSICION )

SERVICIOS: Los servicios o prestaciones a adquirir, motivo de esta licitacion.

1. Datos generales de la Convocatoria a la Licitacion Publica Nacional Electronica LA-931043956-E2-
2018

1.1.- Presentacion.

El Instituto Tecnolégico Superior de Valladolid, en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como en los articulos 26, fraccion I, 28, fraccion Iy
29 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 42 de su Reglamento y demas
disposiciones relativas y aplicables, la Direccion General, a través de la Subdireccion de Administracion y
Finanzas, convoca a los interesados a participar en la Licitacion Publica Nacional que tiene como propdsito la
adquisicion de equipo de cémputo.

1.2.- Antecedentes.

El Instituto Tecnoldgico Superior de Valladolid, es un Organismo PUblico Descentralizado del Gobierno del
Estado de Yucatan, con personalidad juridica y patrimonio propios, constituido mediante Decreto de Creacion
NUmero 271 de fecha 15 de junio del afio 2000, publicado en el Diario Oficial del Gobierno del Estado de
Yucatan el dia 22 de junio del 2000, con el nombre de Instituto Tecnoldgico Superior del Oriente del Estado
de Yucatan, pero es hasta el 7 de julio del 2003, en el Decreto nimero 291 del Diario Oficial del Estado en el
que se modifica dicho nombre para que quede como “Instituto Tecnoldgico Superior de Valladolid”, y que dicho
Decreto de Creacion cuenta también con las subsecuentes reformas, publicadas en el Diario Oficial del Gobierno
del Estado el dia 30 de agosto de 2005 y 18 de febrero de 2016.
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Que el M.A.F. Narces Fernando Mendoza Ambriz, cuenta con el nombramiento de Director General de la
Institucion otorgado a su favor por el C. Gobernador del Estado de Yucatan de fecha 23 de junio de 2016,
otorgandole las facultades y obligaciones que establece el Decreto de Creacion 271 de la propia institucion
educativa.

Que conforme a su Decreto de Creacion tiene entre otros, el objeto de formar profesionales, profesores e
investigadores aptos para la aplicacion y generacion de conocimientos y solucion creativa de problemas, con
un sentido de innovacién de los avances cientificos y tecnoldgicos de acuerdo a los requerimientos del
desarrollo econdmico y social de la region, del estado y el pais; asi como efectuar investigaciones cientificas y
tecnoldgicas que resulten en aportaciones concretas que contribuyan al mejoramiento y eficiencia de la
produccion industrial y de servicios en colaboracion con los sectores publico, privado y social en la consolidacion
del desarrollo tecnoldgico y social de la comunidad.

El Director General designa a la titular de la Subdireccion de Administracion y Finanzas y al titular del
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales de “EL ITSVA” para que presidan los actos publicos
del procedimiento de contratacion.

“El ITSVA” y su area compradora, tiene como domicilio el ubicado en Tablaje Catastral No. 8850 Carretera
Valladolid-Tizimin Km. 3.5, Valladolid, Yucatan.

Para cubrir las erogaciones que se deriven del contrato a cargo, de “EL ITSVA" cuenta con los recursos
presupuestarios autorizados para la suscripcion de la Biblioteca Virtual, segun oficio No. 511-6/17-7489 de la
Direccion General de Educacion Superior Universitaria de la Subsecretaria de Educacion Superior.

1.3. Calendario del Procedimiento de contratacion.

Acto Fecha hora Lugar
Publicacién de la 18 de septiembre de 10:00 horas Compranet, Diario
convocatoria 2018 Oficial de la Federacion
y pagina Web del ITSVA
Junta de aclaraciones 28 de septiembre de 11:00 horas Sala de juntas 2 del
2018. ITSVA.
Presentacion y apertura 2 de octubre de 2018 11:00 horas Sala de juntas 2 del
de proposiciones ITSVA
Fallo 9 de octubre de 2018 11:00 horas Sala de juntas 2 del
ITSVA
Firma de contrato 16 de octubre de 2018 11:00 horas Sala de juntas 2 del
ITSVA

1.4 Costo y forma de obtencién de la convocatoria.
La presente convocatoria estara disponible en COMPRANET vy en la pagina de Internet de “El ITSVA” el dia 18
de septiembre de 2018 y su obtencion es gratuita.

1.5.- La presente Convocatoria es de caracter nacional, por lo que “El ITSVA” solamente aceptara la
participacion de personas fisicas 0 morales de nacionalidad mexicana.
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1.6.- Los licitantes que participen deberan proporcionar a “EL ITSVA” una direccion de correo electrénico en
la que recibiran informacion y notificaciones relacionadas con el presente procedimiento de contratacion.

1.7.- El presente procedimiento de contratacion se llevara a cabo en la modalidad electrdnica, las propuestas
se recibiran mediante el sistema Compranet Plataforma 5.0.

1.8 Cantidades adicionales que podran requerirse.

El ITSVA, de conformidad con lo establecido por el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y
Servicios del Sector Publico podra, dentro de su presupuesto aprobado y disponible llevar a cabo modificaciones
en las cantidades originalmente requeridas en el contrato.

Dichas modificaciones se haran dentro de la vigencia del contrato y no podran rebasar el 20% (veinte por
ciento) del monto o cantidad de los conceptos y volimenes originalmente establecidos en el mismo. Los
precios unitarios, correspondientes a las cantidades adicionales, deberan ser iguales a los pactados
inicialmente.

En caso de que se convengan cantidades adicionales, la fecha de entrega de las mismas debera ser pactada
de comUn acuerdo entre el ITSVA y el Proveedor.

Cualquier modificacion al contrato sera formalizada por escrito por parte del ITSVA y el Proveedor con los
instrumentos legales respectivos.

1.9.- Para la interpretacion, controversia, ejecucién o cualquier otro asunto derivado del presente
procedimiento de contratacion, los licitantes se sujetaran expresamente a todas y cada una de las disposiciones
establecidas en la presente Convocatoria.

1.10.- Los licitantes deberan presentar sus propuestas técnicas y econdmicas, y la documentacion
complementaria que les sea solicitada, de manera electronica y en idioma espafiol.

1.11.- Las proposiciones técnicas y econdmicas que presenten los licitantes deberan apegarse justa, exacta y
cabalmente a los requisitos, especificaciones y condiciones que se detallan en la presente Convocatoria.

1.12.- Ninguna de las condiciones contenidas en la presente Convocatoria, asi como en las proposiciones
técnicas y econdmicas que presenten los licitantes podran ser negociadas.

1.13.- Para participar en el presente procedimiento de contratacion es requisito indispensable, que cada
licitante presente sus proposiciones de acuerdo a lo indicado en esta Convocatoria y sin condicionarlas. “El
ITSVA” se abstendra de recibir aquellas proposiciones que presenten aspectos diferentes a los solicitados o
que éstas se encuentren condicionadas.

1.14.- A los actos publicos de junta de aclaraciones, presentacion y apertura de proposiciones y fallo podra
asistir cualquier persona en calidad de observador, bajo la condicién de que registre su asistencia y se abstenga
de intervenir en cualquier forma en dichos actos.

1.15.- Los licitantes deberan presentar sus proposiciones econdmicas cotizadas en moneda nacional.

1.16.- Los precios de las proposiciones econdmicas que presenten los licitantes seran fijos y se mantendran
sin variacion hasta la conclusion del contrato que se formalice.
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1.17.- “El ITSVA” solamente estara obligado a cubrir el Impuesto al Valor Agregado de conformidad con las
disposiciones fiscales vigentes, cualquier otro impuesto o derecho que se genere con motivo del presente
procedimiento de contratacién correra por cuenta y cargo del licitante.

1.18.- Del anticipo:
“El ITSVA" no otorgara anticipos.

1.19.- Condiciones de pago:
“El ITSVA” efectuara el pago a través de cheque o transferencia electrénica a la cuenta bancaria del
beneficiario dentro de los 20 (veinte) dias naturales posteriores a la fecha de recepcién de la factura.

El licitante que resulte adjudicado debera presentar su factura para pago en las oficinas del Departamento de
Contabilidad, ubicadas en carretera Valladolid-Tizimin, km. 3.5, tablaje catastral No. 8850, Valladolid, Yucatan.

La factura que presente el licitante que resulte adjudicado debera ser a nombre de El Instituto Tecnoldgico
Superior de Valladolid, con registro federal de contribuyentes nimero ITS000622KD6 y domicilio fiscal carretera
Valladolid-Tizimin, km. 3.5, tablaje catastral No. 8850, C.P. 97780, Valladolid, Yucatan.

En la factura debera contar con la descripcion de la suscripcion al servicio de biblioteca virtual, asi como el mes
y afio a que corresponda.

El licitante que resulte ganador sera el Unico responsable de que las facturas que presente cumplan con los
requisitos fiscales vigentes. En caso de que las facturas presenten errores o deficiencias, “El ITSVA”, dentro de
los tres dias habiles siguientes al de su recepcion, notificara por escrito los errores o deficiencias que deba
corregir. El periodo que transcurra desde la notificacion y hasta que el licitante que resulte adjudicado Presente
la nueva factura no se computara para efectos del plazo de pago de veinte dias naturales.

El licitante que resulte adjudicado no podra transferir en favor de cualquier otra persona los derechos y
obligaciones que se deriven del contrato que se formalice, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo
caso debera contar con el consentimiento explicito y por escrito de “El ITSVA”.

“El ITSVA” verificara en el portal del Sistema de Administracion Tributaria (SAT) los comprobantes fiscales
impresos (facturas) para constatar su autenticidad.

2. Objetivo.

2.1.- El presente procedimiento de adjudicacion tiene como propdsito la suscripcion al servicio de biblioteca
virtual, consistente en lo siguiente:

Partida Descripcion Unidad de Medida Cantidad
1- Suscripcion al servicio de biblioteca afio 2
virtual.

“ElI ITSVA” formalizara el contrato de la Suscripcion al servicio de biblioteca virtual por las cantidades sefialadas
en cada una de las partidas antes precisadas.

2.2.- Tiempo y lugar de la adjudicacion de Suscripcion al servicio de biblioteca virtual:

a) Tiempo: El licitante que resulte adjudicado debera entregar las claves o cddigos de suscripcion al servicio
de biblioteca virtual dentro de los 30 dias naturales posteriores a la fecha de notificacion del fallo, de la entrega
de la requisicion o de la firma del contrato.
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b) Lugar de entrega de los cddigos de suscripcion: El licitante que resulte adjudicado debera entregar en sobre
cerrado en las instalaciones de “El ITSVA” o por medio de correo electronico a la cuenta
nardo.balam@itsva.edu.mx, ubicadas en carretera Valladolid-Tizimin, km. 3.5, tablaje catastral No. 8850, C.P.
97780, Valladolid, Yucatan.

El titular de la Subdireccién Académica sera responsable de confirmar que el servicio de la biblioteca virtual
cumpla con los requisitos y condiciones establecidas en la presente Convocatoria, asi como de verificar que la
Biblioteca Virtual para la consulta en el lapso de dos afios cumpla con las especificaciones y caracteristicas
requeridas.

2.3.- Agrupacion por partidas:

En el presente procedimiento de contratacion “El ITSVA” ha decidido agrupar los servicios requeridos en una
partida, una vez realizada la evaluacién de las proposiciones, “El ITSVA” adjudicara la partida al licitante cuya
propuesta resulte solvente y oferte el precio mas bajo.

2.4.- Precio maximo de referencia:
No aplica.

2.5.- Normas oficiales mexicanas, normas mexicanas, normas internacionales o normas de referencia:
No aplica.

3. Formay términos que regiran los actos del procedimiento de contratacién.

Desarrollo del procedimiento de contratacion.

3.1.- Junta de aclaraciones.

“El ITSVA” podra realizar la cantidad de juntas de aclaraciones que juzgue convenientes, en su caso, al concluir
cada junta de aclaraciones se informara la fecha, lugar y hora para la realizacion de las ulteriores juntas. De
resultar necesario, la fecha prevista en la convocatoria para realizar el acto de presentacion y apertura de
proposiciones podra ser diferida.

La primera junta de aclaraciones se realizara a las 11:00 horas del 28 de septiembre de 2018. en la Sala de
juntas 2 del ITSVA, ubicada en carretera Valladolid-Tizimin, km. 3.5, tablaje catastral No. 8850, C.P. 97780,
Valladolid, Yucatan.

La asistencia de los licitantes a la junta de aclaraciones es optativa.

Al inicio de la reunion, los titulares del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales y
Subdireccion de Administracion y Finanzas de “El ITSVA”, realizaran el registro de asistencia.

Para ser considerados como licitantes y tener derecho a presentar solicitudes de aclaracion, las personas que
pretendan presentar dudas o solicitar aclaraciones sobre los aspectos contenidos en la Convocatoria, deberan
presentar un escrito en el que manifiesten su interés en participar en el procedimiento de contratacion e
intervenir en los actos de junta de aclaraciones, presentacion y apertura de proposiciones y de fallo. Dicho
escrito debera presentarse en papel membretado y estar firmado por la persona que cuente con las facultades
suficientes para comprometerse por si 0 por su representada, y debera presentarse 24 horas previo a la Junta
de aclaraciones, en el correo nardo.balam@itsva.edu.mx.

En las solicitudes de aclaracion que formulen los licitantes deberan plantearse de manera clara y concisa sus
preguntas, asi como estar directamente relacionadas con el contenido de la Convocatoria y sus anexos. Las
solicitudes de aclaraciéon deberan indicar el numeral o punto especifico con el cual se relaciona la pregunta o
aspecto que se solicita aclarar, aquellas solicitudes que no cumplan con lo anterior seran desechadas por “El
ITSVA”. Las solicitudes deberan presentarse en papel membretado y estar firmadas por la persona facultada
para ello.

Los licitantes deberan entregar sus solicitudes de aclaracion por correo electronico al correo
nardo.balam@itsva.edu.mx, a las 17:00 horas del 27 de septiembre de 2018.
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Las solicitudes que sean presentadas con posterioridad no se atenderan por ser consideradas como
extemporaneas. En caso de que se realice una segunda junta de aclaraciones las solicitudes de aclaracion
extemporaneas seran recibidas y se les dara respuesta.

“El ITSVA” dara respuesta por escrito a las preguntas presentadas por los licitantes, siempre que éstas estén
relacionadas con los aspectos contenidos en la Convocatoria y sus anexos.

La titular de la Subdireccién de Administracién y Finanzas de “El ITSVA” dara lectura al escrito que contenga
las respuestas a las solicitudes de aclaracién, una vez concluida la lectura los licitantes podran formular las
preguntas que estimen pertinentes, siempre que estén relacionadas con las respuestas recibidas en el acto.
De cada junta de aclaraciones se levantara acta que sera firmada por los licitantes que asistan y los servidores
publicos que intervengan, a quienes se les entregara copia de la misma. La falta de firma de algun licitante en
el acta no invalidara su contenido y efectos.

El Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales enviara a los licitantes que no hayan asistido
un aviso por correo electrénico informandoles que el acta se encuentra a su disposicion en COMPRANET y en
la pagina de Internet de “El ITSVA”, y pondra a disposicién de los licitantes en sus oficinas una copia del acta,
por un periodo de cinco dias habiles.

El Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales de “El ITSVA” difundird el acta a través de
COMPRANET y en la pagina de Internet de “El ITSVA”.

Después de las referidas juntas de aclaraciones no procedera ninguna aclaracion sobre el contenido de la
Convocatoria y sus anexos.

Las modificaciones y precisiones que surjan de la(s) junta(s) de aclaraciones pasaran a formar parte integral
de la Convocatoria, por lo que los licitantes deberan tomarlas en cuenta al momento de preparar sus
Proposiciones.

3.2.- Celebracién del acto de presentacion y apertura de proposiciones.

El acto de presentacién y apertura de proposiciones se realizara a las 11:00 horas del 2 de octubre de 2018,
en la sala de juntas 2 del ITSVA ubicada en carretera Valladolid-Tizimin, km. 3.5, tablaje catastral No. 8850,
C.P. 97780, Valladolid, Yucatan.

Los licitantes solamente podran presentar una proposicion en el presente procedimiento de contratacion.

Para intervenir en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, bastara que los licitantes presenten un
escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes
para comprometerse por si o por su representada, 24 horas previas a la Junta de aclaraciones.

Los licitantes deberan subir a Compranet sus proposiciones junto con la documentacidon complementaria,
distinta a la propuesta técnica y econémica, no se aceptara ninguna proposicion por algin otro medio.

Una vez que los licitantes envien en compranet sus proposiciones, no podran retirarlas o dejarlas sin efecto,
por lo que “El ITSVA” las considerara vigentes hasta la conclusion del procedimiento de contratacion.

Los licitantes deberan presentar original y copia del formato Relacion de Documentos Requeridos para
Participar en el Procedimiento de Contratacion. El formato servird como constancia de la recepcion de la
documentacién que integra su proposicion. La falta de presentacion del formato no sera motivo de
desechamiento de la proposicion.

El acto de presentacion y apertura de proposiciones se realizara de acuerdo a lo siguiente:

1. A partir de la hora sefialada para dar inicio del acto de presentacion y apertura de proposiciones, los Titulares
del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales del “ITSVA” cerraran la puerta de la Sala de
Juntas No. 2 y no permitirdn el acceso a ningun licitante, observador o servidor publico, o el paso de
documentacién alguna.

2. El titular del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales de “El ITSVA” procedera a realizar
el registro de asistencia.

3. El titular del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales de “El ITSVA” entregara al Comité
la impresion de las proposiciones enviadas por Compranet.
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4. Una vez recibidas las proposiciones, el titular del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales
de “El ITSVA” procedera a su apertura, haciendo constar la documentacion presentada, sin entrar a su analisis
técnico, legal o administrativo y sin que ello implique la evaluacion de su contenido. La documentacién que
presenten los licitantes se compararad contra la que se encuentre relacionada en el formato Relacion de
Documentos Requeridos para Participar en el Procedimiento de Contratacion.

5. El titular del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales de “El ITSVA” dara lectura en voz
alta al importe total sin IVA de cada proposicién econdmica.

6. El titular del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales y de “El ITSVA” recibira las
proposiciones técnicas y econdmicas, para su posterior andlisis detallado y evaluacién correspondiente.

7. De entre los licitantes que hayan asistido, éstos elegiran a uno, que en forma conjunta con los titulares del
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales y los miembros del Comité del * ITSVA”, rubricaran
las propuestas técnicas que contengan las caracteristicas y especificaciones de la Suscripcion al servicio de
biblioteca virtual requerido por “El ITSVA” y las propuestas econdmicas que contengan las proposiciones que
se presenten.

8. Al término del evento se levantara acta en la que se haran constar el importe de cada una de las
Proposiciones econdmicas recibidas y se senalara lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo. El acta
sera firmada por los licitantes que asistan y los servidores pUblicos que intervengan, a quienes se les entregara
copia de la misma. La falta de firma de algun licitante en el acta no invalidara su contenido y efectos.

9. El Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales enviara a los licitantes que no hayan asistido
al acto, un aviso por correo electrénico informandoles que el acta se encuentra a su disposicién en COMPRANET
y en la pagina de Internet de “El ITSVA”.

10. El Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales de “El ITSVA” difundira el acta a través de
COMPRANET y en la pagina de Internet de “El ITSVA”.

3.3.- Comunicacion del fallo.

El fallo se dara a conocer a las 11:00 horas del 9 de octubre de 2018, en la Sala de Juntas 2 de “El ITSVA”,
ubicada en carretera Valladolid-Tizimin, km. 3.5, tablaje catastral No. 8850, C.P. 97780, Valladolid, Yucatan.
Al acto podran asistir los licitantes que hubieren presentado proposiciones y sus respectivas cartas de interés.
El fallo lo dara a conocer por escrito el titular del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales
de “El ITSVA”, al término del evento se levantara acta que firmaran los asistentes, a quienes se les entregara
copia del fallo y del acta. La falta de firma de algun licitante en el acta no invalidara su contenido y efectos.
El Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales enviara a los licitantes que no hayan asistido al
acto un aviso por correo electronico informandoles que el fallo y el acta se encuentran a su disposicion en
COMPRANET y en la pagina de Internet de “El ITSVA”,

El fallo y el acta seran difundidos a través de COMPRANET vy la pagina de Internet de “El ITSVA” por el
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales.

3.4.- Firma del contrato.

La firma del contrato se realizard a las 11:00 horas del 16 de octubre de 2018 en la oficina que ocupa la
Subdireccion de Administracion y Finanzas de “El ITSVA”, ubicada carretera Valladolid-Tizimin, km. 3.5, tablaje
catastral No. 8850, C.P. 97780, Valladolid, Yucatan.

Previo a la firma del contrato, el licitante que resulte ganador debera presentar original o copia certificada para
su cotejo, y copia simple de la documentacién siguiente:

1) Identificacion oficial vigente con fotografia del representante legal (pasaporte, cédula profesional o
credencial de elector).

2) Tratandose de persona moral, testimonio de la escritura publica en la que conste que fue constituida
conforme a las leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional.

3) Tratandose de persona fisica, copia certificada del acta de nacimiento o, en su caso, carta de naturalizacion
expedida por la autoridad competente, asi como documentacién con la que acredite tener su domicilio legal en
el territorio nacional (pago del impuesto predial o recibo de pago por el suministro de energia eléctrica).
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4) Acuse de Recepcidn, como constancia de que se encuentra al corriente en sus obligaciones fiscales, en
cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacion, correspondiente a la
consulta de opinidén que realice ante el Sistema de Administracién Tributaria (SAT), dentro de los tres dias
habiles posteriores a la fecha de comunicacion del fallo.

En caso de que el licitante que resulte ganador no se presente a firmar el contrato por causas imputables a el
mismo, sera sancionado en los términos del articulo 46 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, ademas “El ITSVA”, sin necesidad de un nuevo procedimiento, adjudicara el contrato al
licitante que haya obtenido el segundo lugar, siempre que la diferencia en precio con respecto a la proposicion
originalmente adjudicada no sea superior al 10% (diez por ciento).

4. Requisitos que deberan cumplir los licitantes.

4.1.- Requisitos para participar en el procedimiento de contratacion.

Para participar en el presente procedimiento de contratacion los interesados deberan presentar un escrito en
el que su firmante manifieste su interés en participar en el procedimiento de contratacion e intervenir en los
actos de junta de aclaraciones, presentacion y apertura de proposiciones y de fallo. El escrito debera
presentarse en papel membretado y estar firmado por la persona que cuente con las facultades suficientes
para comprometerse por si 0 por su representada, 24 horas previas a la Junta de Aclaraciones y se debera
enviar al correo nardo.balam@itsva.eu.mx.

La consulta y obtencidon de la presente convocatoria a través del sistema de compras gubernamentales
(COMPRANET) o a través de la pagina de Internet de El ITSVA, no constituye una inscripcion al Procedimiento
de Contratacion.

4.2.- Personas impedidas para participar en el procedimiento de contratacion.

No podran participar en el presente procedimiento de contratacion las personas que se encuentren en alguno
de los supuestos establecidos en los articulos 50 y 60 pendltimo parrafo, de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

4.3.- Presentar sus proposiciones técnicas y econdmicas y la documentacion complementaria en Compranet.
4.4.- Instrucciones para la elaboracion e integracion de las proposiciones.

4.4.1.- Instrucciones para la elaboracion de las proposiciones.

Las proposiciones que presenten los licitantes deberan:

1) Presentarse en papel membretado de la empresa licitante.

Elaborarse sin tachaduras ni enmendaduras.

3) Presentarse escritas en idioma espafiol y ser cotizadas en moneda nacional.

4) Estar firmadas autdégrafamente por la persona facultada para ello en la Gltima hoja de cada uno de los
documentos que la integren.

5) Estar foliadas todas y cada una de las hojas de las proposiciones y la documentacion complementaria. Se
deberd foliar de manera individual la propuesta técnica y econdmica, asi como la documentacion
complementaria.

4.5.1.- Integracion de las proposiciones.

4.5.1.1.- Proposicién técnica.

1) Escrito con la descripcion detallada de la biblioteca virtual, conforme a lo establecido en el numeral 2.1 y
el anexo numero uno de la presente Convocatoria.

4.5.1.2.- Proposicién econdmica.

1) Escrito que contenga la partida, descripcion del servicio, cantidad, unidad de medida, precio unitario, total,
Impuesto al Valor Agregado y demas informacion, de acuerdo a la propuesta técnica solicitada en la presente
Convocatoria. Los licitantes deberan utilizar el formato que como anexo nimero tres de la presente
Convocatoria.

4.5.1.3.- Documentacion complementaria que deberan entregar los licitantes junto con las proposiciones
técnicas y econdmicas.

1) Escrito en el que manifieste que en caso de resultar adjudicado quedara obligado a responder por la calidad
del servicio de la suscripcion a la biblioteca virtual.
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2) Escrito en el que manifieste que el domicilio consignado en sus propuestas técnica y econdmica, sera el
lugar donde recibira toda clase de notificaciones que resulten de los actos, contratos y convenios que celebre
con “El ITSVA”. Asimismo debera comprometerse a notificar por escrito a “El ITSVA”, dentro de los cinco dias
naturales siguientes el cambio de domicilio, que en su caso ocurra.

3) Escrito en el que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, que es de nacionalidad mexicana.

4) Escrito para acreditar su existencia legal y personalidad juridica, en el que su firmante manifieste bajo
protesta de decir verdad, que cuenta con las facultades suficientes para comprometerse por si o por su
representada, dicho escrito debera contener los datos siguientes:

a) Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes; nombre y domicilio, asi como, en su caso, los de su
apoderado o representante. Tratandose de personas morales, ademas se sefalara la descripcién del objeto
social de la empresa, identificando los datos de las escrituras publicas y, de haberlas, sus reformas y
modificaciones, con las que se acredita la existencia legal de las personas morales, asi como el nombre de los
S0cios, Y

b) Del representante legal del licitante: datos de la escritura publica en la que le fueron otorgadas las facultades
de representacion.

5) Copia simple por ambos lados de la identificacion oficial vigente con fotografia de la persona autorizada para
suscribir las propuestas (pasaporte, cédula profesional o credencial de elector).

6) Carta de aceptacion expresa del contenido de la presente Convocatoria y sus anexos, asi como de las
precisiones que surjan de la junta de aclaraciones.

7) Declaracién bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en alguno de los supuestos establecidos por
los articulos 50 y 60 penultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

8) Copia simple de la cédula de identificacion fiscal expedida por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
9) Declaracion de integridad, en la que el licitante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que se abstendra,
por si 0 a través de interposita persona, de adoptar conductas, para que los servidores publicos de “El ITSVA”,
induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que
le puedan otorgar condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes.

10) Escrito en el que sefiale su direccion de correo electrénico.

11) Copia del documento expedido por autoridad competente que determine su estratificacion como micro,
pequefia 0 mediana empresa, o bien, un escrito en el cual manifiesten bajo protesta de decir verdad que se
trata de una micro, pequefia o mediana empresa, segln corresponda.

Estratificacién por niUmero de trabajadores
Tamano / Sector Industria Comercio  Servicios
Micro De0Oal10 De0al0 DeOal0
Pequefia De 11 a 50 Del11a30 Dellas0
Mediana De 51 a 250 De 31 a 100 De 51 a 100

En caso de que el licitante entregue informacion confidencial, debera sefalarlo expresamente por escrito a “El
ITSVA”, para darle el tratamiento que establece la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental.

5. Criterios conforme a los cuales se evaluaran las proposiciones y se adjudicara el contrato.

Seran consideradas Unicamente las propuestas que cumplan con todos y cada uno de los requisitos establecidos
en la presente Convocatoria, sus anexos y las precisiones que surjan de la(s) junta(s) de aclaraciones.
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La Subdireccion Académica, los asesores técnicos y los miembros del Comité de adquisiciones de “El ITSVA”
realizaran el analisis detallado de las proposiciones técnicas presentadas por los licitantes y las valuaran
utilizando el criterio de evaluacién binario, es decir, "cumple o no cumple".

Se revisara, analizara y validara la documentacion solicitada. En caso de que no se presenten los documentos
conforme a lo solicitado o no sean los requeridos, la proposicion sera desechada.

Se desechara cualquier proposicion que presente caracteristicas y especificaciones distintas a los que solicita
“El ITSVA” en la presente Convocatoria.

Se analizara en forma comparativa cada una de las proposiciones econémicas.

La Subdireccién de Administracion y Finanzas y el Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales
de “El ITSVA” realizaradn la evaluacion econdmica de las proposiciones y determinaran si los precios de la
Suscripcion a la biblioteca virtual resultan aceptables.

La Subdireccion de Administracion y Finanzas y el Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales
de “El ITSVA”, estableceran la aceptabilidad de los precios ofertados por los licitantes con base en los precios
preponderantes resultantes del andlisis de los precios de la suscripcion a la biblioteca virtual ofertados por los
licitantes.

Sin contravenir lo establecido en esta Convocatoria y sin que ello implique el otorgamiento de ventajas
potenciales o efectivas para los concursantes, La Subdireccion de Administracion y Finanzas y el Departamento
de Recursos Materiales y Servicios Generales de “El ITSVA” podran solicitar a los licitantes las aclaraciones que
estimen pertinentes, cuando esto sea necesario para realizar la evaluacién de las proposiciones. En ningin
caso dichas aclaraciones podran tener por efecto la complementacién o modificacion de las proposiciones.

La evaluacion de las proposiciones se realizara conforme a lo siguiente:

1. Se verificara que el escrito de la propuesta técnica de la suscripcion a la biblioteca virtual, detalle las
caracteristicas y especificaciones requeridas por “El ITSVA”, conforme a lo establecido en el numeral 2.1 y el
anexo numero uno de la presente Convocatoria. Asimismo se verificard que el escrito se presente en papel
membretado, escrito en idioma espafnol, no contenga tachaduras ni enmendaduras, esté firmado
autégrafamente por la persona facultada para ello y se encuentre foliado.

2. Se comprobara que la proposicion econdmica se presente en el formato anexo a la presente Convocatoria
(anexo numero tres). Asimismo se comprobara que dicho formato se presente papel membretado, escrito en
idioma espanol, cotizado en moneda nacional, no contenga tachaduras ni enmendaduras, esté firmado
autoégrafamente por la persona facultada para ello y se encuentre foliado.

3. Se verificara que el escrito en el que manifieste el licitante que en caso de resultar adjudicado quedara
obligado a responder por la calidad del servicio de la suscripcion a la biblioteca virtual propuesto se presente
en papel membretado, escrito en idioma espaiiol, no contenga tachaduras ni enmendaduras, esté firmado
autoégrafamente por la persona facultada para ello y se encuentre foliado.

4. Se comprobara que el escrito en el que el licitante manifieste que el domicilio consignado en sus propuestas
técnica y econdmica sera el lugar donde recibird toda clase de notificaciones, se presente en papel
membretado, escrito en idioma espafiol, no contenga tachaduras ni enmendaduras, esté firmado
autégrafamente por la persona facultada para ello y se encuentre foliado.

5. Se confirmara que el escrito en el que el licitante manifieste que es de nacionalidad mexicana se presente
en papel membretado, escrito en idioma espanol, no contenga tachaduras ni enmendaduras, esté firmado
autégrafamente por la persona facultada para ello y se encuentre foliado.

6. Se comprobara que el escrito para acreditar su existencia legal y personalidad juridica contenga la
informacion del licitante y de su representante legal, conforme a lo establecido en inciso “4” del numeral
4.5.1.3. de la presente Convocatoria. Ademas se verificara que se presente en papel membretado, escrito en
idioma espafiol, no contenga tachaduras ni enmendaduras, esté firmado autografamente por la persona
facultada para ello y se encuentre foliado.

7. Se confirmara que la presentacion de la copia simple por ambos lados de la identificacion oficial vigente de
la persona autorizada para suscribir propuestas (pasaporte, cédula profesional o credencial de elector), se
encuentre foliada.
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8. Se verificara que la carta de aceptacion expresa del contenido de la presente Convocatoria y sus anexos, asi
como de las precisiones que surjan de la junta de aclaraciones, se presente en papel membretado, escrita en
idioma espaiol, no contenga tachaduras ni enmendaduras, esté firmada autdgrafamente por la persona
facultada para ello y se encuentre foliada.

9. Se comprobara que la declaraciéon de no encontrarse en alguno de los supuestos establecidos por los articulos
50 y 60 penultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico se presente
en papel membretado, escrita en idioma espafiol, no contenga tachaduras ni enmendaduras, esté firmada
autégrafamente por la persona facultada para ello y se encuentre foliada.

10. Se confirmara que la presentacion de la copia simple de la cédula de identificacion fiscal expedida por la
Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico se encuentre foliada.

11. Se verificara que la declaracion de integridad se presente en papel membretado, escrita en idioma espariol,
no contenga tachaduras ni enmendaduras, esté firmada autografamente por la persona facultada para ello y
se encuentre foliada.

12. Se comprobara que el escrito en el que sefiale su direccion de correo electrénico se presente en papel
membretado, escrito en idioma espafiol, no contenga tachaduras ni enmendaduras, esté firmado
autoégrafamente por la persona facultada para ello y se encuentre foliado.

13. Se confirmard que la presentacion del documento expedido por autoridad competente en el que se
determine su estratificacion como micro, pequena o mediana empresa se encuentre foliado.

En caso de que el licitante presente un escrito en el cual manifieste que se trata de una micro, pequefia o
mediana empresa, se verificara que éste se presente en papel membretado, escrito en idioma espaiol, no
contenga tachaduras ni enmendaduras, esté firmado autdgrafamente por la persona facultada para ello y se
encuentre foliado.

El resultado de la evaluacion serd dado a conocer mediante un dictamen, que servird como fundamento para
el fallo, en dicho dictamen se hara constar el analisis de las proposiciones, tanto las admitidas como las
desechadas.

6. Documentos que deben presentar los licitantes.

6.1.- Proposicion técnica.

6.2.- Proposicién econdmica.

6.3.- Escrito en el que manifieste que en caso de resultar adjudicado quedara obligado a responder por la
calidad del servicio de arrendamiento de la suscripcion de la Biblioteca Virtual propuesto.

6.4.- Escrito en el que manifieste que el domicilio consignado en sus propuestas técnica y econdmica, sera el
lugar donde el concursante recibira toda clase de notificaciones que resulten de los actos, contratos y convenios
que celebre con “El ITSVA”. Asimismo debera comprometerse a notificar por escrito a “El ITSVA”, dentro de
los cinco dias naturales siguientes el cambio de domicilio, que en su caso ocurra.

6.5.- Escrito en el que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, que es de nacionalidad mexicana.
6.6.- Escrito para acreditar su existencia legal y personalidad juridica.

6.7.- Copia simple por ambos lados de la identificacidn oficial vigente con fotografia de la persona autorizada
para suscribir las propuestas (pasaporte, cédula profesional o credencial de elector).

6.8.- Carta de aceptacion expresa del contenido de la presente Convocatoria y sus anexos, asi como de las
precisiones que surjan de la(s) junta(s) de aclaraciones.

6.9.- Declaracion bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en alguno de los supuestos establecidos por
los articulos 50 y 60 penultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

6.10.- Copia simple de la cédula de identificacién fiscal expedida por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
6.11.- Declaracion de integridad.

6.12.- Escrito en el que sefale su direccién de correo electrénico.
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6.13.- Copia del documento expedido por autoridad competente que determine su estratificacion como micro,
pequefia 0 mediana empresa, o bien, escrito en el cual manifieste que se trata de una micro, pequena o
mediana empresa, segln corresponda.

7. Adjudicacién del contrato.

Una vez realizada la evaluacion de las proposiciones, la Direccion General de “El ITSVA” adjudicara el contrato
al licitante cuya proposicion resulte solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y econdmicos
establecidos en la presente Convocatoria, y por tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones
correspondientes y haya ofertado una mejor bibliografia con mayor surtido y que esté de acuerdo a las
necesidades de las ingenierias del ITSVA.

Si derivado de la evaluacién de las proposiciones se presentara un empate entre dos o mas proposiciones el
contrato se adjudicara en primer término a la micro empresa que participe en el procedimiento de contratacion,
a continuacion se considerara a la pequefia empresa y en caso de no contarse con alguna de las anteriores, se
adjudicara a la que tenga el caracter de mediana empresa.

En caso de subsistir el empate entre empresas de la misma estratificacion de los sectores sefialados en el
parrafo anterior, o bien, de no haber empresas de este sector y el empate se diera entre licitantes que no
tienen el caracter de MIPYMES, se realizara la adjudicacion del contrato a favor del licitante que resulte ganador
del sorteo por insaculacion que realice “El ITSVA”, el cual consistira en depositar en una urna o recipiente
transparente, las boletas con el nombre de cada licitante empatado, del que se extraera en primer lugar la
boleta del licitante ganador y posteriormente las boletas de demas los licitantes que resultaron empatados,
con lo cual se determinaran los subsecuentes lugares que ocuparan tales proposiciones.

8. Garantia de cumplimiento del contrato.

El licitante que resulte ganador debera constituir y otorgar a favor del Instituto Tecnoldgico Superior de
Valladolid fianza para garantizar el cumplimiento del contrato de suscripcion la biblioteca. La fianza debera ser
por el 10% (diez por ciento) del monto total del contrato, estar constituida en moneda nacional y ser expedida
por institucion afianzadora autorizada para tal efecto.

El licitante que resulte ganador debera entregar la fianza en el Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales de “El ITSVA”, dentro de los diez dias naturales siguientes a la fecha de firma del contrato.

La poliza de la fianza debera contener, como minimo, las siguientes previsiones:

1. Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el contrato.

2. Que para cancelar la fianza, sera requisito contar con la constancia de cumplimiento total de las obligaciones
contractuales expedida por “El ITSVA”.

3. Que la fianza permanecera vigente durante el plazo de cumplimiento de las obligaciones que garantiza y
continuara vigente en caso de que se otorgue prorroga al cumplimiento del contrato, asi como durante la
substanciacion de todos los recursos legales o de los juicios que se interpongan y hasta que se dicte Resolucion
definitiva que quede firme.

4. Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucion previstos en los
articulos 93, 95, 95 Bis, 118 y 118 Bis de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas en vigor, aun para el caso
de que proceda el cobro de indemnizacién por mora, con motivo del pago extemporaneo del importe de la
poliza de fianza requerida y en consecuencia renuncia expresamente a los beneficios de orden y excusion.

9. Penas convencionales.

“El ITSVA” aplicara penas convencionales a cargo del licitante que resulte adjudicado por atraso en el
cumplimiento de la suscripcién a la biblioteca virtual.

“El ITSVA” aplicara como penas convencionales el equivalente al 1% (uno por ciento) diario sobre el importe

del servicio que no sea prestado en la fecha que sea pactada en el contrato que se formalice. Las penas
convencionales que se apliquen no incluiran el Impuesto al Valor Agregado.
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La suma de las penas convencionales que en su caso aplique “El ITSVA”, no podran exceder el monto total
de la garantia de cumplimiento del contrato de suscripcion a la biblioteca virtual.

Una vez cuantificadas las penas convencionales “El ITSVA” las hara del conocimiento del licitante que resulte
adjudicado mediante oficio.

Cuando el atraso de la prestacion del se presente suscripcion a la biblioteca virtual.

por caso fortuito o de fuerza mayor, “El ITSVA” no aplicara penas convencionales.

10. Desechamiento de proposiciones.

Seran causas para el desechamiento de proposiciones las siguientes:

e La falta de informacion o documentacién que imposibilite determinar su solvencia.

e Las que hubieren omitido alguno de los requisitos exigidos.

e Las que presenten caracteristicas y especificaciones del servicio de suscripcion a la biblioteca virtual distintas
a las solicitadas.

e Cuando se compruebe que la informacidén o documentacion proporcionada por los licitantes es falsa.

e La comprobacion de que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar los precios o cualquier otro
acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

« Haber omitido en la proposicion las aclaraciones o precisiones surgidas en la(s) junta(s) de aclaraciones.

« Cuando se proponga un plazo mayor para la prestacion del servicio de suscripcion a la biblioteca virtual al
sefialado en la presente Convocatoria.

e Se compruebe que los precios propuestos no son aceptables.

e Por afectar la solvencia o incumplir disposiciones normativas, la falta de presentacion de alguno de los
documentos siguientes:

1. Propuesta técnica.

2. Propuesta econdmica.

3. Escrito mediante el cual el licitante manifieste que es de nacionalidad mexicana.

4, Escrito para acreditar su existencia legal y personalidad juridica.

5. Declaracion de no encontrarse en alguno de los supuestos establecidos por los articulos 50 y 60 pentltimo
parrafo, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

6. Declaracién de integridad

11. Causas para declarar desierto el procedimiento de contratacion.

El ITSVA procederd a declarar desierto el procedimiento de contratacién cuando:

a) No se reciba ninguna propuesta en el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones.

b) Cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no retinan los requisitos establecidos en la presente
Convocatoria.

¢) Cuando los precios del servicio propuesto no fueren aceptables.

e) Cuando el monto de la proposicidn solvente mas baja rebase el presupuesto autorizado para la contratacion
del servicio suscripcion a la biblioteca virtual.

12. Cancelacién del procedimiento de contratacion.

“El ITSVA” podra cancelar el procedimiento de contratacion cuando se presente alguno de los casos siguientes:
a) Por caso fortuito o de fuerza mayor.

b) Porque existan circunstancias justificadas que provoquen la extincion de la necesidad de suscripcion a la
biblioteca virtual.

¢) Que de continuarse con el procedimiento de contratacion se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al propio
ITSVA.

d) Si ocurren razones presupuestales imprevistas.

Cuando se cancele el procedimiento de contratacion “El ITSVA” dara aviso por escrito a todos los licitantes.
13. Modelo de contrato.

El modelo de contrato se agrega a la presente Convocatoria como anexo nimero cuatro.
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14. Lugares en los que los licitantes podran presentar inconformidades.

Los licitantes que consideren que alguno de los actos del procedimiento de contratacién de la presente
Convocatoria contravienen las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos o Servicios del Sector
Publico o de su Reglamento, podran presentar su inconformidad por escrito directamente en las oficinas del
Control Interno de EL ITSVA, ubicadas en la carretera Valladolid-Tizimin, km 3.5, tablaje catastral No. 8850,
Valladolid, Yucatan; en las oficinas del Gobierno del Estado de Yucatan o a través de COMPRANET.
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ANEXO 1. ESPECIFICACIONES TECNICAS.

REQUERIMIENTO
A) Partida 1

ESPECIFICACIONES TECNICAS

OBJETO DEL BIEN

Servicio del sistema Bibliotecario Digital para cubrir las actividades académicas de los alumnos,
Docentes.

Servicio de un sistema bibliotecario digital para atender las actividades académicas
(investigacion, lectura y consulta de materiales) de los programas educativos de ingenieria en
administracion, Ingenieria Ambiental, Ingenieria Civil, Ingenieria en Sistemas Computacionales
e Ingenieria Industrial.

REQUERIMIENTO

DESCRIPCION
Servicio de Sistema Bibliotecario Digital

DESCRIPCION BASICA DE LAS CARACTERISTICAS DEL BIEN

El servicio de Biblioteca Digital debera cumplir como minimo siguientes especificaciones
técnicas, las cuales pueden ser superadas en todos sus componentes:

El servicio de biblioteca digital debera permitir el acceso a estudiantes y docentes para
consulta de bibliografia. La matricula actual es de 1224 alumnos y 50 docentes, considerando
que se proyecta un incremento anual del 6% en la matricula, por lo que se debera tomar en
cuenta este aumento.

Los recursos de la biblioteca digital deberan contener: bases de datos multidisciplinarias y
especializadas, incluyendo articulos de revistas cientificas y académicas, libros u otros tipos
de recursos documentales tales como hemeroteca, mapoteca, fono libros, cursos de idiomas,
documentales, diapositivas y peliculas. Recursos de informacion validados o soportados por
instituciones académicas de Educacién Superior como: tesis, reportes de estadia, apuntes de
clases, publicaciones. Coleccién de libros electrénicos en texto completo disponibles por
editorial o autor,

Debera incluir informacion referente a la Normatividad mexicana (normas NOM vy
NMX) para construccion y materiales, las normas y manuales de la ASTM Y ACI, que son
normas internacionales de construccion. Manuales de concretos de Cemex, Sika, Holcim,
manuales de SCT, IMT, IMTA para los proyectos de construccion.
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e La bibliografia debera tener su acceso directo e interfaz de busqueda de informacion; asi
también politicas de descarga e impresion de los documentos.

e Laduracion del servicio de biblioteca digital sera de al menos 2 afios.

e Debera permitir acceso via Web mediante una conexion a Internet, debera se responsiva para
la correcta visualizacion desde cualquier dispositivo.

e Debera contener bibliografia para los siguientes programas educativos:
- Ingenieria en Sistemas Computacionales (especialidad en Aplicaciones maviles)
- Ingenieria en Ambiental (Especialidad en procesos medioambientales)
- Ingenieria en Administracion (Especialidades en Turismo y Direccion Comercial)
- Ingenieria Industrial (Especialidad en Logistica)
- Ingenieria Civil (Especialidad en Construccion)

NOTA: En su propuesta deberd mandar una relacion de la bibliografia disponible

e Preferentemente en Idioma Espafiol

e Sin limitacion de usuarios simultaneos

e El proveedor del servicio debera proporcionar la capacitacion necesaria en sitio ¢ en
videoconferencia para el personal del centro de informacion y a la persona que funja como
administrador del sistema, al igual que debera proveer Manual para el usuario, el cual
garantice la formacion y entrenamiento en el Sistema de Biblioteca Digital.

e El servicio deberé contar con asistencia y Soporte Técnico de lunes a viernes.

La conformidad de recepcion del servicio del sistema de Biblioteca Digital del PROVEEDOR estara
a cargo del responsable del Centro de Informacion y el encargado del Area de Computo del Instituto

Tecnoldgico Superior de Valladolid.

PLAZO DE ENTREGA

El plazo maximo de entrega de servicio sera de veinte (20) dias calendario contados a partir de la
publicacion de resultados.
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Anexo No. 2

Relacion de documentos requeridos para Participar en el procedimiento de contratacion.

Licitacién Publica No.

Valladolid, Yucatan, a de de 2018.
Nombre o Razén Social .
No. De documento | Nombre Solicitado en el numeral
1.-
2.-
3.-
Entrega por el licitante (persona acreditada) Recibe por el ITSVA
Nombre y firma Nombre y firma
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Anexo 3

Formato: Proposicion Econdmica.
Papel membretado fecha
Proposicion Econdmica.

Procedimiento de  Adquisicion de Licitacion Puablica Nacional  Presencial

Nombre de la persona fisica o moral licitante.

No.

partida Descripcion cantidad Unidad de | Precio Total
Medida Unitario

1.-

2.-

Importe con letras:
Subtotal.
IVA.
Total.

Condiciones de pago:

Moneda en que se cotiza:

Condiciones del precio:

Vigencia de la propuesta:

Tiempo de entrega de los bienes y prestacién del servicio de arrendamiento:
Lugar de entrega de los bienes y prestacion del servicio de arrendamiento:

Nombre y firma de la persona facultada para suscribir la propuesta.
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Anexo 4
Modelo del contrato.

CONTRATO DE COMPRA VENTA QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL INSTITUTO
TECNOLOGICO SUPERIOR DE VALLADOLID", REPRESENTADA POR EL M.A.F. NARCES
FERNANDO MENDOZA AMBRIZ, EN SU CARACTER DE DIRECTOR GENERALA QUIENES EN
ADELANTE SE LES DENOMINARA COMO “EL ITSVA”, Y POR LA OTRA PARTE LA EMPRESA
.» A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA "EL
PROVEEDOR", REPRESENTADA POR , EN SU
CARACTER DE APODERADA LEGAL, HACIENDOLO AMBAS PARTES AL TENOR DE LAS
SIGUIENTES DECLARACIONES Y SUBSECUENTES CLAUSULAS:

ANTECEDENTES:

PRIMERO.- Que derivado del Procedimiento de Licitacion Publica , con
ndmero de expediente en COMPRANET , convocada por el Instituto Tecnoldgico
Superior de Valladolid, para la adquisicion de , se determingé el dia

, adjudicar la adquisicién de , Objeto del
presente contrato en favor de , de conformidad con los articulos 36, 36 bis,

37 y demas aplicables de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

SEGUNDO.- Que el Instituto Tecnologico Superior de Valladolid cuenta con los recursos
presupuestales para la contratacion de los servicios objeto del presente contrato mediante la
asignacion de RECURSOS FEDERALES.

DECLARACIONES
I.- De “EL ITSVA”:

a) Que es un Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Yucatan, con
personalidad juridica y patrimonio propios, constituido mediante Decreto de Creacion
numero 271 de fecha 15 de junio del afno 2000, publicado en el Diario Oficial del
Gobierno del Estado de Yucatan el dia 22 de junio del 2000, con el nombre de Instituto
Tecnologico Superior del Oriente del Estado de Yucatan, pero es hasta el 7 de julio del
2003, en el Decreto nUmero 291 del Diario Oficial del Estado en el que se modifica dicho
nombre para que quede como “Instituto Tecnologico Superior de Valladolid”, y que
dicho Decreto de Creacion cuenta también con las subsecuentes reformas, publicadas
en el Diario Oficial del Gobierno del Estado el dia 30 de agosto de 2005 y 18 de febrero
de 2016.

b) Que el M.A.F. Narces Fernando Mendoza Ambriz, cuenta con el nombramiento de
Director General de la Institucion otorgado a su favor por el C. Gobernador del Estado
de Yucatan de fecha 23 de junio de 2016, otorgandole las facultades y obligaciones que
establece el Decreto de Creacion 271 de la propia institucion educativa.

c) Que conforme a su Decreto de Creacion tiene entre otros, el objeto de formar
profesionales, profesores e investigadores aptos para la aplicacion y generacion de
conocimientos y solucion creativa de problemas, con un sentido de innovacion de los
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avances cientificos y tecnologicos de acuerdo a los requerimientos del desarrollo
economico y social de la region, del estado y el pais; asi como efectuar investigaciones
cientificas y tecnoldgicas que resulten en aportaciones concretas que contribuyan al
mejoramiento y eficiencia de la produccion industrial y de servicios en colaboracion
con los sectores publico, privado y social en la consolidacion del desarrollo tecnologico
y social de la comunidad

d) Que su domicilio, para efectos del presente Convenio, esta ubicado en Tablaje Catastral
No. 8850 Carretera Valladolid-Tizimin Km. 3.5, Valladolid, Yucatan.

Il.- Declara “EL PROVEEDOR"
.1.
I1.2.
[I.3. Que su Registro Federal de Causantes es:
[I.4. Que tiene su domicilio fiscal establecido en:
[1.5. Que conoce el contenido de las normas y reglas que rigen para los compromisos
establecidos en el presente contrato.

CLAUSULAS
PRIMERA.- El objeto del presente contrato es que "EL PROVEEDOR" venda a “EL ITSVA”,
[, mismas que debera entregar, instalar y/o poner en marcha en
optimo funcionamiento a mas tardar el dia en
Bienes que deberan ser entregados conforme a lo estipulado en este contrato y a la oferta
técnica, catalogo y oferta econdomica presentados dentro de la Licitacion Pudblica
por “EL PROVEEDOR”, mismas que se anexan a este
instrumento como “Anexo 1”7, “Anexo 2” y “Anexo 3” respectivamente y forman parte integral
del mismo.
SEGUNDA. Para el cumplimiento del presente instrumento, "EL ITSVA" se obliga a pagar a "EL
PROVEEDOR" la cantidad de $ , L.V.A. incluido, monto total que incluye
ademas los costos directos e indirectos para el cumplimiento del objeto del presente contrato,
cantidad que deriva del precio unitario de $ [.V.A. incluido por
cada una de las , Su entrega e instalacion referidas en la clausula
PRIMERA del presente contrato.
El precio pactado por la adquisicion de los bienes, objeto del presente contrato es fijo, el
precio no sera diferente del que “EL PROVEEDOR?” cotiz6 en su oferta y no estaran sujetos a
variacion o ajustes por ningiin motivo.
"EL ITSVA" una vez entregados, instalados y/o puestos en marcha en éptimo funcionamiento
los bienes o servicios, objeto del presente contrato, lo cual acreditara “EL PROVEEDOR” con
la carta de recepcion de los bienes, firmada por , a quien se le
puede localizar en sus oficinas ubicadas en y previo
requerimiento por escrito por parte de “EL PROVEEDOR” del pago a “ITSVA” ésta, mediante
transferencia bancaria dentro de los 20 dias naturales siguientes a la presentacion del
requerimiento de pago, realizara el pago a la siguiente cuenta bancaria:
Beneficiario:
Institucion Bancaria:
Cuenta:
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Clabe:

“EL PROVEEDOR" entregara, en el area de pago del Instituto Tecnologico Superior de
Valladolid, ubicado en carretera Valladolid-Tizimin, km. 3.5, Tablaje Catastral No. 8850,
Valladolid, Yucatan, en un horario de 10:00 a 14:00 horas, y dentro de los 5 dias habiles
siguientes a la fecha de conclusion de entrega, instalacion y/o puesta en marcha en 6ptimo
funcionamiento de los bienes objeto de este contrato, la solicitud de pago. “EL PROVEEDOR”
adjuntara a dicha solicitud ademas de la carta recepcion de los bienes descrita en la presente
clausula, el original y una copia de la factura en idioma espanol, la cual debera contener todos
y cada uno de los requisitos que la ley de la materia sehale para el caso, asimismo debera
facturar y describir segiin proceda los bienes entregados, instalados y/o puestos en marcha en
optimo funcionamiento comprometidos y debera enviarlas por correo electronico a:
nardo.balam@itsva.edu.mx en archivo "pdf y xml" la factura entregada para iniciar el tramite
de pago, en cumplimiento a la normatividad relacionada con la contabilidad gubernamental.
TERCERA. Las partes acuerdan que “EL ITSVA” no otorgara anticipo del monto total del
contrato.

De igual forma acuerdan que de conformidad con lo establecido en el articulo 48 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, a mas tardar dentro de los diez
dias naturales siguientes a la firma del presente contrato, “EL PROVEEDOR” presentara a favor
de “EL ITSVA” una fianza del 10 diez por ciento del monto total del contrato sin incluir [.V.A.
para garantizar su cumplimiento, salvo que la entrega de los bienes y la instalacion objeto de
éste se realice dentro de dicho plazo.

CUARTA. Si en cualquier momento en el curso de la ejecucion del contrato “EL PROVEEDOR",
se viera en una situacion que impidiera el cumplimiento del objeto del presente contrato,
notificara de inmediato a “ITSVA”, por escrito de la mora, su duracion probable y sus causas.
“EL ITSVA”, tan pronto como sea factible, después de recibir la notificacion, mediante su
Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios,
evaluara la situacion y podra a su discrecion prorrogar el plazo otorgado a "EL PROVEEDOR"
para el cumplimiento, en ese caso, la prorroga sera ratificada por las partes mediante
enmienda del contrato.

QUINTA. Con sujecion a lo dispuesto en la clausula SEXTA del presente contrato, si “EL
PROVEEDOR”, dentro de los plazos especificados, no entregara los bienes en todo o en parte,
no los instalara en todo o en parte y/o no los pusiera en marcha en 6ptimo funcionamiento en
todo o en parte, “EL ITSVA”, sin perjuicio de los demas recursos que tenga con arreglo al
contrato, podra deducir del precio de este por concepto de la clausula penal o pena
convencional una suma equivalente al 1.5% del precio de los bienes no entregados, no
instalados y/o no puestos en marcha en optimo funcionamiento por cada semana de mora
hasta que la entrega de los bienes, su instalacion y/o puesta en marcha en oOptimo
funcionamiento tenga lugar, hasta un maximo del 10% del precio de los bienes no entregados,
no instalados y/o no puestos en marcha en 6ptimo funcionamiento, una vez alcanzado ese
maximo “EL ITSVA” podra considerar la rescision del contrato.

SEXTA. Sin perjuicio de los demas recursos que tenga en caso de incumplimiento del
contrato, “EL ITSVA” podra mediante notificacion de incumplimiento, hecha por escrito a
“EL PROVEEDOR?”, rescindir el contrato en todo o en parte, si:
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A) “EL PROVEEDOR” no entrega, no instala y/o no pone en marcha en 6ptimo
funcionamiento los bienes especificados en la clausula PRIMERA de este contrato en el plazo
fijado en el contrato o prorroga ratificada por las partes mediante enmienda del contrato.

B) “EL PROVEEDOR” no cumple cualquier otra de sus obligaciones en virtud del contrato, o
si;

C) “EL PROVEEDOR” en cualquiera de las circunstancias indicadas no subsana el
incumplimiento en un plazo de 10 dias habiles o mas; sélo en los casos que “EL ITSVA” lo
autorice por escrito, tras recibir la notificacion pertinente.

Si “EL ITSVA” rescindiere el contrato en todo o en parte, de conformidad con la presente
clausula, podra obtener en las condiciones y la forma que se consideren apropiadas, bienes
similares a los no entregados, no instalados y/o no puestos en marcha en oOptimo
funcionamiento, y “EL PROVEEDOR” debera responder ante “EL ITSVA” por el monto de esos
bienes que excedan de lo pactado en el contrato. En todo caso, “EL PROVEEDOR” debera
seguir cumpliendo las disposiciones del contrato no incluidas en la rescision.

SEPTIMA. Los términos y condiciones para el caso de devolucion y reposicién de los bienes
por motivos de calidad o cumplimiento de las especificaciones convenidas se sujetaran a lo
siguiente:

A) “EL PROVEEDOR?” garantiza que todos los bienes entregados, instalados y/o puestos en
marcha en optimo funcionamiento son de primera calidad.

B) La garantia por vicios ocultos, defectos de fabricacion y fallas de los bienes sera de 1 afo
y adicional a 3 afios de garantia en la superficie o banda lateral, a partir de la fecha de
entrega, instalacion y/o puesta en marcha en éptimo funcionamiento de dichos bienes a entera
satisfaccion del usuario, en sitio correspondiente al siguiente dia laborable.

C) “EL ITSVA” notificara de inmediato y por escrito a “EL PROVEEDOR”, cualquier
reclamacion a que hubiera lugar de acuerdo a la garantia.

Al recibir la notificacion, “EL PROVEEDOR” reparara o remplazara, en sitio, los bienes
defectuosos o que hayan fallado, en todo o en parte, sin costo alguno para “EL ITSVA”, “EL
PROVEEDOR” tendra un tiempo de respuesta maximo de 24 horas para acudir al sitio y de 48
horas para su total correccion.

E) Al término de las garantias, “EL PROVEEDOR” se compromete a seguir prestando los
servicios que se describen en la presente clausula cobrando los precios vigentes en ese
momento.

OCTAVA. Todas las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a las disposiciones
municipales, estatales y federales sean necesario contar para la entrega, instalacion, y/o
puesta en marcha en optimas condiciones de los bienes descritos en la clausula PRIMERA del
presente contrato seran tramitadas y son responsabilidad de “EL PROVEEDOR”.

NOVENA.- “EL PROVEEDOR” como empresario y patron del personal que ocupa con motivo de
los trabajos materia del presente contrato sera el Unico responsable de las obligaciones
derivadas de las disposiciones legales y demas ordenamientos en materia de trabajo y de
seguro social. “EL PROVEEDOR” conviene por lo mismo en responder de todas las
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reclamaciones que sus trabajadores representaren en su contra o en contra de “EL ITSVA” en
relacion con los trabajos objeto del presente contrato.

DECIMA. “EL PROVEEDOR?” liberara a “EL ITSVA” de toda responsabilidad en caso de acciones
entabladas por terceros por motivo de violaciones en materia de derechos inherentes a la
propiedad intelectual, asumiendo “EL PROVEEDOR” de manera total esta responsabilidad.
DECIMA PRIMERA. Queda expresamente convenido que el presente instrumento legal es
producto de la buena fe de ambas partes, por lo que cualquier controversia derivado de la
ejecucion del mismo, sera resuelto de comdn acuerdo. En caso de no llegar a ningln
acuerdo, se someteran a la jurisdiccion de los Tribunales con sede en la ciudad de

Valladolid, Yucatan, renunciado a cualquier otra que les pudiera corresponder por razéon de
su domicilio presente o futuro.

LEIDO QUE FUE EL PRESENTE Y ENTERADAS LAS PARTES DE SU CONTENIDO, ALCANCE
Y FUERZA LEGAL, RATIFICAN SUS TERMINOS CON SU FIRMA EN DOS EJEMPLARES EN LA
CIUDAD DE VALLADOLID, YUCATAN, ALOS __ DIASDELMESDE ___DE .

POR EL “ITSVA” POR “EL PROVEEDOR”
M.A.F. NARCES FERNANDO Apoderada Legal de
MENDOZA AMBRIZ

Director General.
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Anexo 5

MANIFESTACION DE INTERES

(Membrete de la empresa)

Fecha de presentacion:

De conformidad con lo previsto por el articulo 33 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Puablico, por mi propio derecho (o en representacion) de manifiesto bajo
protesta de decir verdad mi interés de participar en el procedimiento de Licitacibn Publica Nacional
convocada por el Instituto Tecnoldégico Superior de Valladolid relativa a la
adquisicién de equipo de cOmputo, para lo cual proporciono mis datos generales (o los de mi representado).
DATOS GENERALES:

Nombre de la persona fisica o moral:

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:

Calle y Nimero:

Colonia:

Delegacion o Municipio:

Entidad Federativa:

Cédigo Postal:

Teléfonos:

Fax:

Correo Electrénico:

I) Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio, asi mismo, en su caso, de su
apoderado o representante. TratAndose de personas morales, ademas se sefialara la descripcién del objeto
social de la empresa, identificando los datos de las escrituras publicas y, de haberlas, sus reformas y
modificaciones, con las que se acredita la existencia legal de las personas morales asi como el nombre de los
socios, y

Il) Del representante legal del licitante: Datos de las escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las
facultades para suscribir las propuestas.

Nombre completo y firma del

Representante Legal

NOTA: En el supuesto de que el licitante se trate de una persona fisica, se deberé ajustar el presente formato
en su parte conducente.
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Anexo 6

FORMATO DE ACREDITACION DEL LICITANTE

(nombre), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido
debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta en la
presente licitacion, a nombre y representacion de: (persona fisicas y moral).

No. de Licitacion:

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio.- Calle y Numero:

Colonia: Delegacion o Municipio:

Cédigo Postal: Entidad Federativa:

Teléfonos: Fax:

Correo electrénico: No. de la escritura publica en la que consta su acta
constitutiva: Fecha

Nombre, numero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Fecha y nimero de folio mercantil de la inscripcion al Registro Publico de la Propiedad y de Comercio:

Relaciéon de accionistas.-
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s)

Descripcién del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Estratificacion de empresa: Tamafio. Sector:
Nombre del apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades.-
Escritura publica nUmero: Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgd:

(Lugar y fecha de presentacion del documento)
PROTESTO LO NECESARIO

Nombre completo y firma del

Representante Legal

NOTA: El presente ANEXO podra ser reproducido por cada licitante en el modo que estime conveniente,
debiendo respetar su contenido, preferentemente, en el orden indicado.

NOTA: En el supuesto de que el licitante se trate de una persona fisica, se debera ajustar el presente formato
en su parte conducente.
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Anexo 7.

MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NO SE ENCUENTRA EN LOS
SUPUESTOS COMPRENDIDOS EN LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE LA LAASSP.
(Membrete de la Empresa)

Instituto Tecnoldgico Superior de Valladolid

C.P. Narces Fernando Mendoza Ambriz

Director General

Carretera Valladolid-Tizimin, km. 3.5, Tablaje Catastral NO. 8850
C.P. 97780, Valladolid, Yucatan

Fecha de presentacion:

Con relacién a la Licitacion Publica Nacional No. emitida por el Instituto Tecnolégico
Superior de Valladolid, relativa a la adquisicion de equipo de computo. El que suscribe en
su caracter de a nombre de la empresa:

Declaro bajo protesta de decir verdad lo siguiente:
Que ni yo, ni mi representada nos encontramos en ninguno de los supuestos comprendidos en los articulos
50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

Nombre completo y firma del

Representante Legal

NOTA: En el supuesto de que el licitante se trate de una persona fisica, se deberé ajustar el presente formato
en su parte conducente.
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NACIONALIDAD MEXICANA

Licitacion:

Instituto Tecnoldgico Superior de Valladolid:
Presente.-

Por este conducto sefialo bajo protesta de decir verdad (en caso de persona fisica), ser de nacionalidad
mexicana; (y en caso de ser persona moral) que esta empresa se constituyé conforme a las leyes mexicanas.
(Formato que NO APLICA para concursantes extranjeros)

ATENTAMENTE

(Firmada por y en nombre del Licitante)
NOTAS:

La presente manifestacién; deberé presentarse en papel membretado del Licitante y con la firma del
Representante Legal del Licitante que ostente los poderes y facultades para ello.
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Licitacion:

de julio de 2018
Instituto Tecnoldgico Superior de Valladolid:
El que suscribe, (nombre completo del subscriptor del documento) en mi caracter de Representante Legal de la empresa
(nombre o razén social completa de la empresa licitante), manifiesto bajo protesta de decir verdad; que acepto el plazo,

lugar y condiciones para la entrega de los bienes objeto de la presente licitacidn; segiin se mencionan en las bases de las
mismas.

ATENTAMENTE

(Firmada por y en nombre del Licitante)

NOTA: La presente manifestacion; debera presentarse en papel membretado del Licitante y con la firma del
Representante Legal del Licitante que ostente los poderes y facultades para ello
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Licitacion:
de julio de 2018

MANIFESTACION DE INTEGRIDAD

Instituto Tecnoldgico Superior de Valladolid:

Con fundamento en el articulo 29, fraccion IX de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico; el que suscribe (nombre completo del subscriptor del documento)
en mi caracter de Representante Legal de la empresa (nombre o razdn social completa de la
empresa licitante), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi representada o a través
de interpdsita persona, nos abstendremos de adoptar conductas para que los servidores
publicos de la dependencia o entidad induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones
el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mds ventajosas con
relacién a los demas participantes.

Lo anterior; segun se solicita en las bases de la presente licitacion.

ATENTAMENTE

(Firmada por y en nombre del Licitante)

NOTA: La presente manifestacion; debera presentarse en papel membretado del Licitante y con la firma del
Representante Legal del Licitante que ostente los poderes y facultades para ello.
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Licitacion:
___dejuliode 2018
Instituto Tecnoldgico Superior de Valladolid:
Presente.-
En mi cardcter de representante legal de declaro que mi representada, que

la cotizacion de la licitacidn en la cual participo, tiene un periodo de validez de cuando menos cuarenta y cinco dias.

ATENTAMENTE

(Firmada por y en nombre del Licitante)
NOTAS:

La presente manifestacion; debera presentarse en papel membretado del Licitante y con la firma del Representante
Legal del Licitante que ostente los poderes y facultades para ello.
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Licitacion:
de 2018
Instituto Tecnoldgico Superior de Valladolid:
Presente.-
En mi cardcter de representante legal de declaro que mi representada se

obliga a responder por los dafios y perjuicios que pudiera causar al Instituto Tecnoldgico Superior de Valladolid y/o
terceros, si con motivo de la entrega de los bienes adquiridos se violan derechos de autor, de patentes y/o marcas u
otros derechos reservados de propiedad industrial o intelectual a nivel nacional e internacional.

Por lo anterior, manifiesto en este acto que no se encuentra en ninguno de los supuestos de infraccion a la Ley Federal
de Derechos de Autor, ni a la Ley de Propiedad Industrial.

En el entendido de que en caso de que sobreviniera alguna reclamacion en contra del Instituto Tecnoldgico Superior de
Valladolid, por cualquiera de las causas antes mencionadas, mi representada se compromete a llevar a cabo las acciones
necesarias para garantizar la liberacion de Instituto Tecnoldgico Superior de Valladolid de cualquier controversia o
responsabilidad de caracter civil, mercantil, penal o administrativa que, en su caso, se ocasione.

ATENTAMENTE

(Firmada por y en nombre del Licitante)

NOTAS:
La presente manifestacion; debera presentarse en papel membretado del Licitante y con la firma del Representante
Legal del Licitante que ostente los poderes y facultades para ello.
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